
หน้าที่ของสหกรณ์ที่ต้องปฏิบัติตามกฎหมายฯ

หน้าที่ของสหกรณ์
1
ประเมินความเสี่ยงด้านการฟอกเงินและก าหนด
มาตรการบรรเทาความเสี่ยง (ภายในองค์กร)

(ผลิตภัณฑ์/บริการ/ช่องทางบริการ ด้านลูกค้า ด้านพ้ืนที่ต้ัง)

ก าหนดนโยบายหลักด้านการป้องกันและ
ปราบปรามการฟอกเงินฯ (AML/CTPF)

ก าหนดคู่มือการปฏิบัติงานด้านการป้องกัน
และปราบปรามการฟอกเงินฯ (AML/CTPF)

ก าหนดเจ้าหน้าที่ระดับบริหารเป็นผู้รับผิดชอบหลัก
ในการก ากับดูแลการปฏิบัติตามกฎหมาย

จัดให้พนักงานที่เกี่ยวข้องได้รับการฝึกอบรม
ด้าน AML/CTPF และทบทวนความรู้อย่างสม่ าเสมอ

ก าหนดผู้ตรวจสอบภายในการปฏิบัติงาน
ด้าน AML/CTPF

หน้าที่
ของพนักงานสหกรณ์

ขั้นตอนที่ 1

ด าเนินการตรวจสอบรายชื่อผู้ขอสมัครสมาชิก/
สหกรณ์อ่ืน/ลูกค้าที่มาท าธุรกรรมเป็นครั้งคราวกับ

ข้อมูลรายชื่อบุคคลที่ถูกก าหนด

ขั้นตอนที่ 2

ด าเนินการจัดให้แสดงตน
- ผู้ขอสมัครเป็นสมาชิก
- สหกรณ์อ่ืนที่มา เปิดบัญชีเงินฝาก/กู้ยืมเงิน
- ลูกค้าที่มาท าธุรกรรมเป็นครั้งคราว มูลค่า
ตั้งแต่ 100,000 บาทขึ้นไป

ขั้นตอนที่ 3

ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลการแสดงตน
ว่ามีความถูกต้องและแท้จริง

ขั้นตอนที่ 4

ด าเนินการระบุตัวตนของผู้ขอสมัครเป็นสมาชิก/
สหกรณ์อ่ืน/ลูกค้าที่มาท าธุรกรรมเป็นครั้งคราว

เพื่อพิสูจน์ว่ามีตัวตนจริงตามกฎหมาย

ขั้นตอนที่ 5

ด าเนินการระบุผู้ได้รับผลประโยชน์ที่แท้จริง

ขั้นตอนที่ 6

ประเมินความเสี่ยงด้านการฟอกเงิน เพื่อจัดระดับ
ความเสี่ยงของผู้ขอสมัครเป็นสมาชิก/สหกรณ์อ่ืน/

ลูกค้าที่มาท าธุรกรรมเป็นครั้งคราว

ขั้นตอนที่ 7

ขั้นตอนที่ 8

ปฏิเสธการสร้าง
ความสัมพันธ์ /การท าธุรกรรม

อนุมัติการสร้าง
ความสัมพันธ์/การท าธุรกรรม

ด าเนินการตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริง
อย่างเข้มข้นที่สุด (กรณีสมาชิก/สหกรณ์อ่ืน/ลูกค้า

ที่มาท าธุรกรรมเป็นครั้งคราวที่มีความเสี่ยงสูง)

การด าเนินการ
หลังจากรับสมาชิก

ด าเนินการทบทวนข้อมูล
ของสมาชิก/สหกรณ์อ่ืนให้เป็นปัจจุบัน

ตามรอบระยะเวลาและระดับความเสีย่งของ
สมาชิก/สหกรณ์อ่ืน

ด าเนินการตรวจสอบ
ความเคลื่อนไหวทางการเงินของสมาชิก/

สหกรณ์อ่ืน แต่ละรายอย่างสม่ าเสมอ

การประเมินความเสี่ยงด้าน ML/TPF
ส าหรับผลิตภัณฑ์ บริการ และช่องทางบริการของสหกรณ์
เพื่อประเมินความเสี่ยงด้านการฟอกเงินและก าหนด

มาตรการบรรเทาความเสี่ยง

การเก็บรักษาข้อมูล

รายงานการท าธุรกรรมที่ใช้เงินสด (2 ลบ.) 
ธุรกรรมที่เกี่ยวกับทรัพย์สิน (5 ลบ.) และธุรกรรมที่มี

เหตุอันควรสงสัย

ด าเนินการเก็บรักษาข้อมูลตามระยะเวลา
ที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ การแสดงตน (5 ปี)

การตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้า (10 ป)ี 
และการรายงานธุรกรรม (5 ปี)
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การตรวจสอบ
ความเคลื่อนไหวทางการเงิน

การทบทวนข้อมูลของสมาชิก
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จัดท าโดย
กองก ากับและตรวจสอบ

ส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน


