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การเปลี่ยนสภาพ
เงินหรือทรัพย์สินที่

ได้มาโดยผิดกฎหมาย
ให้ดูเสมือนว่าได้มา

โดยชอบด้วยกฎหมาย

การน าเงินหรือทรัพย์สิน
ที่ได้มาจากการกระท าความผิด

หรือได้มาโดยไม่ชอบด้วย
กฎหมายมาเปลี่ยนสภาพให้เป็น

เงินหรือทรัพย์สิน
ที่ได้มาอย่างถูกต้อง

กระบวนการท า “เงินสกปรก”
ให้เปลี่ยนสภาพเป็น “เงินสะอาด”

ขั้นตอนการฟอกเงิน

การน าทรัพย์
เข้าสู่ระบบ 

เช่น เอาเงินไปฝาก
เข้าบัญชีสหกรณ์

การแปรสภาพทรัพย์สิน
โดยการสร้างธุรกรรมหลายๆ ช้ัน 

เช่น เอาไปซื้ออสังหาริมทรัพย์ ทองค าแท่ง
หรือซื้อในนามบุคคลอ่ืน 

เพื่อให้ติดตามที่มาของทรัพย์ยากขึ้น

Placement Layering Integration

การปนทรัพย์หรือ
ผสมผสานเอาทรัพย์สิน
ที่ผิดกฎหมายไปผสมกับ

ทรัพย์สินที่ชอบด้วย
กฎหมาย

ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการฟอกเงิน
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ความผิดอาญาที่เป็นมูลเหตุ เป็นที่มา หรือเป็นฐานก่อให้เกิด
หรือให้ได้มาซึ่งเงินหรือทรัพย์สินจากการกระท า หรือเป็นความผิดหลักที่น าเอา

กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินไปใช้บังคับกับเงินหรือทรัพย์สิน 
และ ให้หมายความรวมถึง การกระท าความผิดอาญานอกราชอาณาจักร 

ซึ่งหากการกระท าความผิดนัน้ไดก้ระท าลงในราชอาณาจักรจะเป็นความผิดมูลฐานดว้ย

ความผิดมูลฐาน

ความผิดมูลฐาน 28 มูลฐาน

26
สนับสนุนทางการเงินแก่การแพร่ขยายอาวุธ

ที่มีอานุภาพท าลายล้างสูง 

27
บังคับใช้แรงงานหรือบริการ เป็นเหตุให้
เป็นอันตรายสาหัสหรือถึงแก่ความตาย

28 
จูงใจให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ลงคะแนนให้แก่

ตนเองหรือผู้สมัครอื่น (ท้องถ่ิน)
4

ยักยอก/ฉ้อโกง 
โดยผู้จัดการของสถาบันการเงิน

ค้ายาเสพติด

ค้ามนุษย์/ค้าหญิงและเด็ก

ฉ้อโกงประชาชน ความผิดต่อหน้าที่ราชการ

กรรโชก รีดเอาทรัพย์ 

หลบหนีศุลกากร

การก่อการร้าย
ยักยอก/ฉ้อโกง โดยผู้จัดการของ

สถาบันการเงิน

ลักทรัพย์ ยักยอก ฉ้อโกง 
ชิง ปล้นฯ อันมีลักษณะเป็นปกติธุระ 

หน่วงเหนี่ยวกักขัง
ตาม ป.อ. เพ่ือเรียก

รับผลประโยชน์
โจรสลัด

ซื้อขายหลักทรัพย์

องค์กรอาชญากรรมข้ามชาติ

ความผิดเกี่ยวกับ 
การเลือกตั้ง สส./การได้มาซึ่ง สว.

สนับสนุนทางการเงิน
แก่การก่อการร้าย 

ความผิดเกี่ยวกับ 
ค้าอาวุธ ยุทธภัณฑ์ 

การพนันมีวงเงิน 
5 ล้านบาทข้ึนไป 
/ พนันออนไลน์

รับของโจร 
ลักษณะเป็นการค้า

ปลอมแปลงเงินตราฯ 
ลักษณะเป็นการค้า

ความผิดเกี่ยวกับการค้า 
และทรัพย์สินทางปัญญา 

ปลอมเอกสารสิทธิ 
บัตรอิเล็กทรอนิกส์ Passport 

เป็นปกติธุระ / เพ่ือการค้า

ประทุษร้ายชีวิต 
/ ร่างกาย สาหัส ตาม ป.อ. 
เพ่ือประโยชน์ ซึ่งทรัพย์สิน

ทรัพยากรธรรมชาติฯ  
ท่ีมีลักษณะเป็นการค้า

อั้งยี่ 
/ องค์กรอาชญากรรม



❖ ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน (กฎหมาย ปปง.) 
มาตรา 3 ก าหนดให้ สหกรณ์ตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ เฉพาะสหกรณ์ที่มีทุนด าเนินการ
ซึ่งมีมูลค่าหุ้นรวมตั้งแต่ 2 ล้านบาทขึ้นไป และมีวัตถุประสงค์ด าเนินกิจการเกี่ยวกับการรับฝากเงิน 
ให้กู้ ให้สินเชื่อ รับจ านองหรือรับจ าน าทรัพย์สิน หรือจัดให้ได้มาซึ่งเงินและทรัพย์สินต่างๆ 
โดยวิธีใดๆ เป็นสถาบันการเงิน 
มาตรา 13 ก าหนดให้สถาบันการเงินมีหน้าที่ต้องรายงานการท าธุรกรรมต่อส านักงาน ปปง.

หน้าที่
ของสหกรณ์

สหกรณ์เป็นผู้มีหน้าที่รายงานการท าธุรกรรม

❖ ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงิน
แก่การก่อการร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพท าลายล้างสูง (กฎหมาย ปกอ.) 

มาตรา 4 ก าหนดว่า ผู้มีหน้าท่ีรายงาน หมายถึง ผู้มีหน้าที่รายงานการท าธุรกรรมตาม
กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน

5

หน้าทีข่องสหกรณ์

จัดท านโยบายหลัก 1

จัดท าคู่มือปฏิบัติ 2
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จัดให้ลูกค้าแสดงตน 4

ตรวจสอบเพ่ือทราบ
ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้า5

6 การควบคุมภายใน

7
รายงาน

การท าธุรกรรม

8 เก็บรักษาข้อมูล
/เอกสาร

การปฏิบัติตาม
กฎหมาย ปกอ.9
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การจัดท านโยบายและคู่มือปฏิบัติ
ด้าน AML/CTPF

หัวข้อและรายละเอียดที่ต้องมี

ประเมินความเสี่ยงภายใน
องค์กรโดยน าปัจจัย

ความเสี่ยงมาประกอบการ
พิจารณาความเสีย่ง

ประเมิน บริหาร 
และบรรเทาความเสี่ยง

ภายในองค์กร

ก าหนดกระบวนการเพื่อ
อนุมัติการสร้างความสัมพันธ์
ทางธุรกิจหรือการท าธุรกรรม 

หรือปฏิเสธการสร้าง
ความสัมพันธ์ทางธุรกิจหรือ

การท าธุรกรรมกับลูกค้า

การรับลูกค้า
การบริหารและ

บรรเทาความเสี่ยง
ของลูกค้า

การรายงาน
ธุรกรรม

ก าหนดหลักการบริหาร
ความเสี่ยงส าหรับลูกค้า

ทั้งหมด โดยต้องพิจารณา
ปัจจัยความเสี่ยงไม่น้อยกว่า

ที่กฎหมายก าหนด

ก าหนดประเภทธุรกรรม 
วิธีการ และขั้นตอนการ

รายงานธุรกรรมให้ชัดเจน

ก าหนดโครงสร้างในการ
ก ากับดูแล การคัดเลือก
พนักงานก่อนการว่าจ้าง 

การอบรมพนักงานและการ
ตรวจสอบภายในที่เป็นอิสระ

การควบคุมภายใน

นโยบายและขั้นตอนในการ
ด าเนินการเกี่ยวกับการใช้

ข้อมูลร่วมกันระหว่างสหกรณ์
กับสาขา

การใช้ข้อมูลร่วมกัน
ระหว่างสหกรณ์กับ

สาขา

การบริหารและบรรเทา
ความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้น

ก่อนการออกผลิตภัณฑ์ใหม่

การพัฒนา
และปรับปรุง

นโยบาย

- ระบุและประเมินความเสี่ยง
ด้าน ML/TPF ให้แล้วเสร็จ
ก่อนออกผลิตภัณฑ์ใหม่
- ก าหนดมาตรการส าหรับการ
บรรเทาความเสี่ยงด้าน 
ML/TPF 

ก าหนดแผนในการพัฒนา
และปรับปรุงนโยบายหลัก
และคู่มือปฏิบัติงานต่างๆ 
ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ

นโยบายในการประเมินความเสี่ยงเกี่ยวกับการป้องกัน
มิให้มีการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายและ

การแพร่ขยายอาวุธท่ีมีอานุภาพท าลายล้างสูง
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ต้องเห็นชอบและอนุมัติ
โดยผู้บริหารระดับสูง
หรือ คณะกรรมการ

สหกรณ์

ส าคัญเทียบเท่า
ข้อบังคับสหกรณ์

จัดท าคู่มือปฏิบัติ
ที่มีรายละเอียด

เพียงพอต่อ
การปฏิบัติงาน

จัดท าเป็น
ลายลักษณ์อักษร



ในรายที่มีความเสี่ยงสูง ให้สหกรณ์
ตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัลูกค้า
ในระดับเข้มข้น โดย
(1) หาข้อมูลจากแหล่งข้อมูลที่น่าเช่ือถอืหรือ
ขอข้อมูลเพิ่มเติมจากลูกค้า
(2) ก าหนดให้ผู้บริหารระดับสูงเป็นผู้อนุมัติ
การสร้างความสัมพันธ์ทางธรุกิจหรือการท า
ธุรกรรมเป็นครั้งคราว
(3) เมื่อมีการทบทวนขอ้มลูและความเส่ียงของ
ลูกค้า ให้ผู้บริหารระดับสูงเป็นผู้พิจารณาว่า
สมควรอนุมัติลูกค้านั้นต่อไปหรือไม่
(4) ก าหนดกระบวนการตรวจสอบความ
เคลื่อนไหวทางการเงินของลูกค้าที่มี
ความเส่ียงสูง เช่น เพิ่มความถี่ เพิ่มขั้นตอน

ประเมินความเสี่ยงภาพรวม
ด้าน ML/TPF ภายในสหกรณ์

ปัจจัยด้านลูกค้า
ประเมินความเส่ียงลูกค้าทุกราย
ตามปัจจัยที่กฎหมายก าหนด

ปัจจัยด้านผลิตภัณฑ์ บริการ
และช่องทางการให้บริการ
ประเมินผลิตภัณฑ์ทุกประเภท

ปัจจัยด้านพื้นที่
หรือประเทศ

ผลประเมิน NRA
ในส่วนของธุรกิจสหกรณ์
เพื่อประกอบการพิจารณา

21 3 4

จัดท ารายงานสรุปผลประเมิน
ความเสี่ยงฯ เสนอผู้บริหาร

ก าหนด
มาตรการและวิธีการ

ในการบรรเทา
ความเสี่ยงที่เหมาะสม

ประเมินความเสี่ยง
อย่างน้อยปีละครั้ง

การประเมินความเสี่ยงภายในองค์กร

การประเมินความเสี่ยงเกี่ยวกับลูกค้า ของสหกรณ์

▪ หลังจากกระบวนการระบุ
ตัวตนและพิสูจน์ทราบตัวตน
ของลูกค้า
▪ประเมิน บริหารและบรรเทา
ความเสี่ยงกับลูกค้าทุกราย
ตั้งแต่สร้างความสัมพันธ์
ทางธุรกิจจนยุติความสัมพันธ์
ทางธุรกิจหรือเมื่อมีการท า
ธุรกรรมเป็นครั้งคราวกับลูกค้า

ก าหนดระดับความเข้มข้น
ในการตรวจสอบเพื่อทราบ
ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้า
ส าหรับลูกค้าทุกรายให้
สอดคล้องกับระดับความเสี่ยง
❑ลูกค้าท่ีมีความเสี่ยงสูง
❑ลูกค้าท่ีมีความเสี่ยงปาน

กลาง
❑ลูกค้าท่ีมีความเสี่ยงต่ า

การทบทวนข้อมูล
และความเสี่ยง

ลูกค้า

ประเมินความเสี่ยงลูกค้าท่ี
สร้างความสัมพันธ์ทาง
ธุรกิจและลูกค้าท่ีท า
ธุรกรรมเป็นครั้งคราว
แต่ละราย โดยพิจารณาใช้
ปัจจัยความเสี่ยงด้านลูกค้า
ตามท่ีกฎหมายก าหนด

1 ปัจจัยด้านลูกค้า : ประเมินความเส่ียงลูกค้าทุกราย ตามปัจจัยท่ีกฎหมายก าหนด

ก่อนรับเป็นสมาชิก
หรือรับท าธุรกรรม

ประเมินความเสี่ยง
ด้าน ML/TPF

จัดระดับความเสี่ยง
ตรวจสอบเพื่อทราบ
ข้อเท็จจริงในระดับ
เข้มข้น : EDD

7

ถือเอาผลการระบุและประเมินความเสี่ยง
ที่อาจเกิดขึ้นก่อนการออกผลิตภัณฑ์
ใหม่ๆ เป็นหนึ่งในปัจจัยการประเมิน

ความเสี่ยงภายในองค์กรด้วย



2
ปัจจัยด้านผลิตภัณฑ์ บริการ และช่องทางการให้บริการ 
: ประเมินผลิตภัณฑ์ทุกประเภท

การประเมินความเสี่ยงเกี่ยวกับผลิตภณัฑ์ บริการหรือช่องทางบริการ ของสหกรณ์

3 ปัจจัยด้านพื้นที่หรือประเทศ

ปัจจัยท่ีอาจท าให้เกิดความเสี่ยงสูงเกี่ยวกับพื้นที่หรือประเทศ

❑ พื้นที่หรือประเทศที่ได้รับการประเมินหรือก าหนดจากองค์การระหว่างประเทศ หรือองค์กรระหว่างประเทศ เช่น คณะท างานเฉพาะกิจ
เพื่อด าเนินมาตรการทางการเงินเกี่ยวกับการฟอกเงิน (Financial Action Task Force : FATF) ว่า เป็นพื้นที่หรือประเทศที่ไม่มี
มาตรการ หรือไม่มีการใช้ หรือประยุกต์ใช้ มาตรฐานสากลด้านการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินและต่อต้านการสนับสนุน 
ทางการเงินแก่การก่อการร้ายอย่างเพียงพอ

❑ พ้ืนที่ท่ีส านักงานพิจารณาให้เป็นพ้ืนที่ท่ีมีความเสี่ยงสูงด้านการฟอกเงินหรือ การสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย
ตามที่ส านักงานประกาศก าหนด พ้ืนที่หรือเขตท้องที่ท่ีอยู่ภายใต้ประกาศสถานการณ์ฉุกเฉินที่มีความร้ายแรง 
ตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารราชการในสถานการณ์ฉุกเฉิน อันเกี่ยวเนื่องกับปัญหาความไม่สงบ ในพื้นที่จังหวัด
ชายแดนภาคใต้ เป็นพื้นที่เสี่ยงสูงด้านการฟอกเงินหรือการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย

❑ นอกจากนี้ อาจก าหนดให้พื้นที่หรือประเทศอื่น ๆ ดังต่อไปนี้ เป็นลักษณะที่ท าให้เกิดความเสี่ยงส าหรับปัจจัยพื้นที่หรือประเทศอีกด้วยก็ได้
▪ พื้นท่ีหรือประเทศที่ถูกกีดกัน หรือใช้มาตรการบังคับ หรือห้ามค้าขายระหวา่งประเทศ โดยองค์การระหว่างประเทศ
▪ พื้นท่ีหรือประเทศที่ได้รับการประเมินจากองค์การระหว่างประเทศ หรือองค์กรระหว่างประเทศ หรือแหล่งข้อมูลท่ีน่าเชื่อถือว่า มีอัตรา

การทุจริตคอร์รัปชันหรือการประกอบอาชญากรรมร้ายแรง ในระดับสูงมาก
▪ พื้นท่ีหรือประเทศที่ได้รับการประเมินจากองค์การระหว่างประเทศ หรือองค์กรระหว่างประเทศ หรือแหล่งข้อมูลท่ีน่าเชื่อถือว่า เป็นแหล่ง

สนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย แหล่งก่อการร้าย หรือมีองค์กรผู้ก่อการร้ายปฏิบัติการอยู่

รวบรวมผลิตภัณฑ์ บริการ
และช่องทางบริการ

ประเมินความเสี่ยงดา้น 
ML/TPF

สรุปผลการประเมิน
ความเสี่ยง

ก ำหนดมำตรกำร

บรรเทำควำมเสีย่ง

ที่เหมำะสม

ประเมินความเสี่ยงฯ ผลิตภัณฑ์ 
บริการหรือช่องทางบริการทุก
ประเภท โดยพิจารณาใช้ปัจจัย
ความเสี่ยงด้านผลิตภัณฑ์หรือ
บริการตามที่กฎหมายก าหนด

ผลิตภัณฑ์ /บริการ
▪ เงินฝาก เช่น

- ออมทรัพย์
- ออมทรัพย์พิเศษ
- ฝากประจ า

▪ สินเชื่อ เช่น
- กู้สามัญ
- กู้ฉุกเฉิน

▪ หุ้น
ช่องทางบริการ
▪ แบบพบหน้า
▪ แบบไม่พบหน้า เช่น 

ผ่านช่องทาง Online

สรุปผลการประเมินความเสี่ยงฯ 
ผลิตภัณฑ์ บริการหรือช่องทาง
บริการทุกประเภท โดยอาจ
พิจารณาก าหนดระดับความเสี่ยงให้
สอดคล้องกับผลการประเมินความ
เสี่ยงฯ
▪ ระดับความเสี่ยงสูง
▪ ระดับความเสี่ยงปานกลาง
▪ ระดับความเสี่ยงต่ า

ก าหนดมาตรการบรรเทาความเสี่ยง
ที่เหมาะสม เช่น
▪จ ากัดวงเงินที่ท าธุรกรรมผ่านช่องทาง

บริการแบบไม่พบหน้าไม่เกิน.......บาท
ต่อคร้ัง และไม่เกิน........บาทต่อวัน
▪ก าหนดเงื่อนไขการตรวจสอบการท า

ธุรกรรมแบบเข้มข้น (Monitoring)
▪ต้องมีการตรวจสอบรายชื่อบุคคลที่ถูก

ก าหนด
▪ก าหนดให้ท าธุรกรรมแบบไม่พบหน้า

ได้เฉพาะบริการ..........
ด าเนินการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน หรือประเมิน 

บริหารและบรรเทาความเสี่ยงเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ 
บริการและช่องทางบริการอย่างสม่ าเสมอทุก 1 ปี

น าผลการประเมินและบริหารความเสี่ยงด้านการฟอกเงินและการสนับสนุนทางการเงินแก่
การก่อการร้ายระดับชาติ (NRA) มาประกอบการพิจารณาประเมินความเสี่ยงด้วย
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ผลประเมิน NRA ในส่วนของธุรกิจสหกรณ์เพื่อประกอบการพิจารณา



การจัดให้ลูกค้าแสดงตน 
(Know Your Customer : KYC)

จัดให้ลูกค้าที่สร้างความสัมพันธ์ทางธุรกิจหรือลูกค้าที่ท าธุรกรรมเป็นคร้ังคราว
• ขอข้อมูลและหลักฐานประกอบการแสดงตนตามที่กฎหมายก าหนดไว้
• ตรวจสอบความถูกต้องและความแท้จริงของข้อมูลและหลักฐานประกอบการแสดงตนดังกล่าว

หลักเกณฑ์

ทั้งนี้ ต้องมีการก าหนดมาตรการเพื่อพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้าเพื่อตรวจสอบ ความถูกต้อง และ ความแท้จริง
ของข้อมูลและหลักฐานประกอบการแสดงตนดังกล่าว

ลูกค้า : จัดให้แสดงตนทุกคร้ังก่อนการท าธุรกรรม เว้นแต่ ได้แสดงตนไว้กอ่นแล้ว
ลูกค้าที่ท าธุรกรรมเป็นคร้ังคราว : จัดให้แสดงตนทุกครั้งก่อนการท าธุรกรรมทีม่ีมลูค่า 100,000บาทขึ้นไป

ชื่อเต็ม

1 2

วัน เดือน ปี เกิด

3

เลขประจ าตัว
ประชาชน 

5

ข้อมูลการติดต่อ
เช่น หมายเลขโทรศัพท์

ที่อยู่อิเล็กทรอนิกส์

4

ที่อยู่ตามบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

และที่อยู่ปัจจุบัน

7

ลายมือชื่อผู้ท าธุรกรรม

6
ข้อมูลอาชีพ

รวมทั้งชื่อและสถานที่ตั้งของที่ท างาน

ข้อมูลและหลักฐานการแสดงตน กรณีลูกค้าบุคคลธรรมดา

9



ชื่อนิติบุคคล หรือช่ือสหกรณ์

01

ประเภทกิจการ และวัตถุประสงค์ในการด าเนินกิจการ

02

สถานที่ตั้ง และหมายเลขโทรศัพท์ รวมถึงข้อมูลการติดต่ออื่น

03

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ถ้ามี)

04

ชื่อเต็มของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลทุกราย

05

ข้อมูลของบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจทอดสุดท้ายให้สร้างความสัมพันธ์ทางธุรกิจ
หรือท าธุรกรรม 

(ก ) ชื่อเต็ม
(ข) วัน เดือน ปีเกิด
(ค) เลขประจ าตัวประชาชน 
(ง) ท่ีอยู่ตามบัตรประจ าตัวประชาชน หรือท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน และท่ีอยู่ปัจจุบัน
(จ) ลายมือชื่อผู้รับมอบอ านาจทอดสุดท้าย

06

หลักฐานที่แสดงถึงการรับรองสถานภาพความเป็นนิติบุคคลหรือ
บุคคลที่มีการตกลงกันทางกฎหมายที่น่าเชื่อถือ อย่างใดอย่างหนึ่ง
ดังต่อไปนี้

หลักฐานการจดทะเบียนสหกรณ์ หรือ
หนังสือแสดงความประสงค์ในการท าธุรกรรม หรือ
หนังสือแสดงการจดทะเบียนจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง

07

ข้อมูลและหลักฐานการแสดงตน
กรณีลูกค้านิติบุคคล (เช่น สหกรณ์อื่นที่มาเปิดบัญชีเงินฝากหรือกู้เงิน)
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การตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้า
(Customer Due Diligence : CDD)

ระบุตัวตนและพิสูจน์ทราบตัวตนของลกูค้าโดยใช้เอกสาร ข้อมูล หรือข่าวสารจากแหล่งข้อมูล
ที่น่าเชื่อถือนอกเหนือจากการขอข้อมูลจากลูกค้าก็ได้

1

ระบุผู้ได้รับผลประโยชน์ที่แท้จริงและใช้มาตรการที่เหมาะสมในการพิสูจน์ทราบผู้ไดร้ับ
ผลประโยชน์ที่แท้จริงโดยใช้เอกสาร ข้อมูล หรือข่าวสารจากแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ
นอกเหนือจากการขอข้อมูลจากลูกค้าก็ได้

2

ตรวจสอบข้อมูลของลูกค้าและผู้ได้รับผลประโยชน์ที่แท้จริงของลูกค้ากับข้อมูลรายชื่อบุคคล
ที่ถูกก าหนดตามกฎหมาย ปกอ.

3

ขอข้อมูลเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ในการท าธุรกรรมจากลูกค้า เพื่อน ามาพิจารณาความสอดคล้อง
กับวัตถุประสงค์ในการสร้างความสัมพันธ์ทางธุรกิจหรือการท าธุรกรรมเป็นครั้งคราวกับลูกค้า

4

ตรวจสอบความเคลื่อนไหวของการสร้างความสัมพันธ์ทางธุรกิจของลูกค้าว่ายังคงสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ ข้อมูลทางธุรกิจ ระดับความเสีย่งที่ได้ประเมินไว้ และข้อมูลเกี่ยวกับแหล่งที่มาของรายได้ 
รวมถึงข้อมูลอื่นของลกูค้า หรือไม่

5

ในกรณีที่สหกรณ์ไม่สามารถ CDD ได้ ให้สหกรณ์ปฏิเสธ ไม่ท าธุรกรรม ยุติความสัมพันธ์กับลูกค้ารายดังกล่าว 
และให้รายงานเป็นธุรกรรมท่ีมีเหตุอันควรสงสัย
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แนวทางในการระบุตัวตนและพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้าบุคคลธรรมดา

พิจารณาจากระดับความเสี่ยงผลิตภัณฑ์/บริการ และช่องทางในการให้บริการ

การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและหลักฐาน

ความเสี่ยงผลิตภัณฑ์/บริการระดับ ต่ า

พบหน้าและไม่พบหน้า
กรณีใช้บัตรประจ าตัวประชาชน พิจารณาด าเนินการตามวิธีการหนึง่วิธีการใด
1) การใช้เครื่องอ่านบัตร (Card reader) อ่านข้อมูลจากชิพบนบตัรประจ าตัวประชาชน แล้วตรวจสอบกับฐานขอ้มูล
ทะเบียนราษฎร ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมการปกครอง (DOPA) (Dip Chip + Online DOPA)
2) การใช้เครื่องอ่านบัตร (Card reader) อ่านข้อมูลจากชิพบนบตัรประจ าตัวประชาชน แล้วน าข้อมูลทีไ่ดม้า
ตรวจสอบเปรียบเทียบกบัข้อมลูตามหนา้บัตรประจ าตวัประชาชน (Dip Chip + Manually comparison)
3) ตรวจสอบข้อมูลกับฐานข้อมูลอื่นใดของหน่วยงานภาครัฐ เช่น สหกรณ์ที่ตั้งขึ้นโดยสมาชิกที่เป็นเจ้าหน้าที่ของ
หน่วยงานรัฐ สามารถตรวจสอบข้อมูลของผู้สมัครสมาชกิจากหน่วยงานที่ผู้สมัครสมาชิกสงักดัอยูไ่ด้
4) ตรวจสอบหลักฐานและรับรองความถูกต้องของข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่ว่าลูกค้านั้นเป็นเจ้าของขอ้มูลดงักลา่วจริง 
กรณีใช้หนังสือเดินทางเป็นหลักฐานแสดงตน  พิจารณาด าเนินการตามวิธีการหนึ่งวิธีการใด
1) น าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ไดจ้ากหนงัสือเดนิทาง เช่น ข้อมูลจากเทคโนโลยีส่ือสารไร้สายระยะใกล้ (NFC : Near 
Field Communication) มาตรวจสอบเทียบกบัข้อมลูบนหนังสือเดินทาง 
2) ตรวจสอบหลักฐานและรับรองความถกูตอ้งของขอ้มลูโดยเจ้าหนา้ทีว่่าลูกค้านั้นเป็นเจ้าของขอ้มูลดงักล่าวจริง 
** โดยใช้วิธีการหน่ึงวิธีการใด หรือใช้วิธีการอื่นใดที่มีระดับความน่าเชื่อถือเทียบเคียงกัน

การพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้า

พบหน้า
ให้เจ้าหน้าท่ีเป็นผู้ตรวจสอบ
ไม่พบหน้า
ต้องถ่ายภาพและบันทึกภาพลูกค้าเพื่อใช้ตรวจสอบเปรียบเทียบภาพใบหน้าของลูกค้ากับภาพของลูกค้าจาก
บัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือเดินทาง หรือข้อมูลหรือหลักฐานท่ีน่าเชื่อถืออื่น เพื่อพิสูจน์ว่าเป็นลูกค้า
รายนั้นจริงแทนการพบเห็นลูกค้าต่อหน้า
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แนวทางในการระบุตัวตนและพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้าบุคคลธรรมดา

การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและหลักฐาน
พบหน้า
กรณีใช้บัตรประจ าตัวประชาชน พิจารณาด าเนินการตามวธิีการหนึ่งวิธีการใด
1) การใช้เครื่องอ่านบัตร (Card reader) อ่านข้อมูลจากชิพบนบัตรประจ าตัวประชาชน แล้วตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมการปกครอง (DOPA)  (Dip Chip + Online DOPA)
2) การใช้เครื่องอ่านบัตร (Card reader) อ่านข้อมูลจากชิพบนบัตรประจ าตัวประชาชน แล้วน าข้อมูลที่ได้มาตรวจสอบเปรียบเทียบ
กับข้อมูลตามหน้าบัตรประจ าตัวประชาชน  (Dip Chip + Manually comparison)
3) ใช้ Laser Code หลังบัตรประชาชนตรวจสอบสถานะบัตรกับ DOPA 
4) ตรวจสอบข้อมูลกับฐานข้อมูลอ่ืนใดของหน่วยงานภาครัฐ เช่น สหกรณ์ที่ตั้งขึ้นโดยสมาชิกที่เป็นเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานรัฐ 
สามารถตรวจสอบข้อมูลของผู้สมัครสมาชิกจากหน่วยงานที่ตัวเองสังกัดอยู่ได้
กรณีใช้หนังสือเดินทางเป็นหลักฐานแสดงตน
น าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จากหนังสือเดินทาง เช่น ข้อมูลจากเทคโนโลยีสื่อสารไร้สายระยะใกล้ (NFC) มาตรวจสอบเทียบกับ
ข้อมูลบนหนังสือเดินทาง หรือ ตรวจสอบเอกสารส าคัญประจ าตัวอ่ืนที่รัฐบาลไทยหรือหน่วยงานรัฐเจ้าของสัญชาติออกให้

การพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้า

พบหน้า
ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบ หรืออาจพิจารณาน าเทคโนโลยีเปรยีบเทียบข้อมูลชีวมิติของลูกค้ามาเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
พิสูจน์ตัวตนลูกค้าได้ 
ไม่พบหน้า
ต้องถ่ายภาพและบันทึกภาพลูกค้าและใช้เทคโนโลยีขั้นสูงที่ได้มาตรฐานสากลหรือมาตรฐานที่ยอมรับโดยทั่วไป หรือให้เจ้าหน้าที่
เป็นผู้ตรวจสอบเปรียบเทียบภาพใบหน้าของลูกค้ากับภาพของลูกค้าจากบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง เพื่อพิสูจน์ว่า
เป็นลูกค้ารายนั้นจริงแทนการพบเห็นลูกค้าต่อหน้า หรือใช้วิธีการอื่นใดที่มีระดับความน่าเชื่อถือเทียบเคียงกัน

ไม่พบหน้า
กรณีใช้บัตรประจ าตัวประชาชน พิจารณาด าเนินการตามวิธกีารหนึ่งวิธีการใด
1) การใช้เครื่องอ่านบัตร (Card reader) อ่านข้อมูลจากชิพบนบัตรประจ าตัวประชาชน แล้วตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมการปกครอง (DOPA)
2) ใช้ Laser Code หลังบัตรประชาชนตรวจสอบสถานะบัตรกับ DOPA
กรณีใช้หนังสือเดินทางเป็นหลักฐานแสดงตน
น าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จากหนังสือเดินทาง เช่น ข้อมูลจากเทคโนโลยีสื่อสารไร้สายระยะใกล้ (NFC) มาตรวจสอบเทียบกับ
ข้อมูลบนหนังสือเดินทาง หรือ ตรวจสอบเอกสารส าคัญประจ าตัวอ่ืนที่รัฐบาลไทยหรือหน่วยงานรัฐเจ้าของสัญชาติออกให้
** หรือใช้วิธีการอ่ืนใดที่มีระดับความน่าเชื่อถือเทียบเคียงกัน
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การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและหลักฐาน

พบหน้าและไมพ่บหนา้
กรณีใช้บัตรประจ าตัวประชาชน
การใช้เครื่องอ่านบัตร (Card reader) อ่านข้อมูลจากชิพบนบัตรประจ าตัวประชาชน แล้วตรวจสอบกับฐานข้อมูลทะเบียน
ราษฎร ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมการปกครอง (DOPA) (Dip Chip + Online DOPA)
กรณีใช้หนังสือเดินทางเป็นหลักฐานแสดงตน
น าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จากหนังสือเดินทาง เช่น ข้อมูลจากเทคโนโลยีสื่อสารไร้สายระยะใกล้ (NFC)
มาตรวจสอบเทียบกับข้อมูลบนหนังสือเดินทาง หรือ ตรวจสอบเอกสารส าคัญประจ าตัวอื่นที่รัฐบาลไทยหรือหน่วยงานรัฐ
เจ้าของสัญชาติออกให้
** หรือใช้วิธีการอ่ืนใดที่มีระดับความน่าเชื่อถือเทียบเคียงกัน

การพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้า

พบหน้า
ให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบ หรืออาจพิจารณาน าเทคโนโลยีเปรยีบเทียบข้อมูลชีวมิติของลูกค้ามาเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
พิสูจน์ตัวตนลูกค้าได้ 
ไม่พบหน้า
ต้องถ่ายภาพและบันทึกภาพลูกค้าและใช้เทคโนโลยีขั้นสูงที่ได้มาตรฐานสากลหรือมาตรฐานที่ยอมรับโดยทั่วไป หรือให้เจ้าหน้าที่
เป็นผู้ตรวจสอบเปรียบเทียบภาพใบหน้าของลูกค้ากับภาพของลูกค้าจากบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง เพ่ือพิสูจน์ว่า
เป็นลูกค้ารายนั้นจริงแทนการพบเห็นลูกค้าต่อหน้า หรือใช้วิธีการอ่ืนใดที่มีระดับความน่าเชื่อถือเทียบเคียงกัน

❖ แนวทางในการระบุตัวตนและพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้านิติบุคคล ให้สหกรณ์ตรวจสอบจากหลักฐาน
ที่ลูกค้าแสดงตน /ตรวจสอบกับฐานข้อมูลของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

แนวทางในการระบุตัวตนและพิสูจน์ทราบตัวตนของลูกค้าบุคคลธรรมดา

การระบุผู้ได้รับผลประโยชน์ที่แท้จริง (Beneficial Owner : BO)

กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุผู้ขอสมัครเป็นสมาชิก /ผู้รับผลประโยชน์รายนั้นเป็นผู้ได้รับ
ผลประโยชน์ที่แท้จริง

กรณีลูกค้านิติบุคคล เช่น สหกรณ์อื่น ให้ระบุบุคคลธรรมดาที่มีต าแหน่งเป็นเจ้าหนา้ที่บริหาร
ระดับสูง หรือมีอ านาจในการบริหารของสหกรณ์ ได้แก่ ประธานกรรมการสหกรณ์ กรรมการ
ผู้มีอ านาจลงนาม (ทุกราย) สหกรณ์ต้องก าหนดให้สหกรณ์อื่นแจ้งข้อมูลประธานกรรมการ
และกรรมการผู้มีอ านาจลงนามทุกคร้ังที่มีการเปลี่ยนแปลง เพื่อให้มีข้อมูลที่เป็นปัจจุบนั

กรณีที่ไม่ต้องระบุผู้ได้รับผลประโยชน์ที่แท้จริง เช่น  รัฐบาล ราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
มูลนิธิชัยพัฒนา มูลนิธิส่งเสริมศิลปาชีพฯ มูลนิธิสายใจไทยฯ สถาบันการเงินเฉพาะกิจ บริษัทที่มีหลักทรัพย์จดทะเบียน
ในตลาดหลักทรัพย์ กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ  กองทุนรวม กองทุนที่จัดตั้งขี้นตามกฎหมายเฉพาะฯลฯ

ความเสี่ยงผลิตภัณฑ์/บริการระดับ สูง
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ยุติความสัมพันธ์ / ไม่สร้างความสัมพันธ์ 
/ ไม่ท าธุรกรรม

รายงาน 
ส านักงาน ปปง. ระงับทรัพย์สิน

หากพบว่าเป็นบุคคลที่ถูกก าหนด

กรณีท่ีพบว่าผู้มาท าธุรกรรมหรือลูกค้าเป็นบุคคลที่ถูกก าหนด

ลูกค้า/เคยเป็นลูกค้าผู้มาขอสมัครครั้งแรก

หากพบว่าเป็น
บุคคลที่ถูกก าหนด

รายงานธุรกรรม
ที่มีเหตุอันควรสงสัย 
ด้วยแบบ ปปง. 1-03

➢ รายงานธุรกรรมที่มีเหตุอันควรสงสัย 
ด้วยแบบ ปปง. 1-03

➢ ถ้ามทีรัพย์สินจะต้องระงับทรัพย์สิน
และแจ้งข้อมูลทรัพย์สินที่ถูกระงับให้ส านักงาน ปปง. ทราบ 

ภายใน 10 วันนับแต่วันที่ได้ระงับ ด้วยแบบ ปกร 03

➢ แจ้งข้อมูลผู้ที่เป็น/เคยเป็นลูกค้า 
ซึ่งอยู่ในรายชื่อบุคคลทีถู่กก าหนดให้ส านักงาน ปปง. ทราบ 

ภายใน 10 วันท าการนับแต่วันที่พบ ด้วยแบบ ปกร 04

ปฏิเสธไม่รับสร้าง
ความสัมพันธ์

/ไม่รับท าธุรกรรม 

ปฏิเสธการท าธุรกรรม 
และยุติความสัมพันธ์

ทางธุรกิจ
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8 7 6 5

1 2 3 4

ตรวจสอบรายชือ่ผู้ขอสมัครเปน็
สมาชิก/สหกรณอ่ื์น/ลูกค้าทีท่ า
ธุรกรรมเป็นครั้งคราวกับรายชือ่
บุคคลที่ถูกก าหนดทุกครั้งก่อน
รับสมัครสมาชกิ/รับท าธรุกรรม

จัดให้ลูกค้าแสดงตน
o ผู้ขอสมัครเป็นสมาชิก
o สหกรณ์อื่น (กู/้เปิดบัญชีเงินฝาก)
o ลูกค้าที่ท าธุรกรรมเป็นครั้งคราว

มูลค่า 100,000 บาทขึ้นไป

เป็น ไม่เป็น

ตรวจสอบความถูกต้องและความ
แท้จริงของข้อมูลและหลกัฐาน
ประกอบการแสดงตน
o ครบถ้วนทุกรายการ
o มีความถูกต้องและแท้จริง
o เป็นข้อมูลปัจจุบนั

ด าเนินการระบุตัวตนและ
พิสูจน์ทราบตัวตนว่ามีอยู่จริงตาม
กฎหมายและเปน็บุคคลคนเดียวกับ
ช้อมูลการแสดงตน
o เหมาะสมกับความเสี่ยงของ

ผลิตภัณฑ์หรือบริการ

ขั้นตอนการรับสมัครสมาชิก/รับท าธุรกรรม/รับเปิดบัญชีกับสหกรณ์อื่น

BO
ด าเนินการระบุผู้ได้รับ
ผลประโยชน์ที่แท้จริงของสมาชิก/
สหกรณ์อ่ืน/ลูกค้าที่มาท าธุรกรรม
เป็นครั้งคราว

สูง – กลาง - ต่ า
ประเมินความเสี่ยงด้าน ML/TPF 
โดยพิจารณาปัจจัยตามทีก่ฎหมาย
ก าหนด เพื่อจัดระดับความเสี่ยงของ
ผู้ขอสมัครเป็นสมาชกิ /สหกรณ์อ่ืน /
ลูกค้าที่มาท าธุรกรรมเป็นครั้งคราว

ด าเนินการตรวจสอบเพื่อทราบ
ข้อเท็จจริงในระดับเขม้ขน้ กรณี
สมาชิก /สหกรณ์อ่ืน /ลูกค้าที่มา
ท าธุรกรรมเป็นครั้งคราวเป็นลูกค้า
ที่มีความเสีย่งสูง

EDDกรณีสมาชิก /สหกรณ์อ่ืน /
ลูกค้าที่มาท าธุรกรรมเป็น
ครั้งคราวมีความเสี่ยงสงู

อนุมัติการสร้างความสัมพันธ์/
รับท าธุกรรมโดยผู้บริหารระดับสูง

หรือ

สรุปหน้าท่ีของเจ้าหน้าที่สหกรณ์ต่อลูกค้า

ปฏิเสธ

การด าเนินการภายหลังรับเป็นสมาชิก หรือรับเปิดบัญชี/ให้สหกรณ์อื่นกู้เงนิ

การทบทวนข้อมูลและ
ความเสี่ยงของสมาชิกหรือ

สหกรณ์อื่น

การตรวจสอบความ
เคลื่อนไหวของการสร้าง
ความสัมพันธ์ทางธุรกิจ

การตรวจสอบรายชื่อบุคคล
ที่ถูกก าหนด

o ทบทวนตามรอบระยะเวลา
o ทบทวนตามระดับความเสี่ยง
o เม่ือพบเหตุอันควรสงสัย

o ตรวจสอบแต่ละรายอย่างสม่ าเสมอ ตลอดช่วงเวลาที่ยังสร้าง
ความสัมพันธ์ทางธุรกิจอยู่

o ตรวจสอบว่ามีธุรกรรมเปลี่ยนแปลงสูงข้ึนอย่างผิดปกติหรือไม่
o สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ ข้อมูลทางธุรกิจ ระดับความเสี่ยง 

แหล่งที่มาของรายได้ที่เคยแจ้งไว้หรือไม่

o ตรวจสอบรายช่ือบุคคลที่ถูกก าหนดทุกครั้งที่ส านักงาน
ประกาศรายช่ือครั้งใหม่

o ตรวจสอบบุคคลที่เป็นหรือเคยเป็นสมาชิก

ปฏิเสธ
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อย่างน้อยต้องประกอบด้วย 4 เรื่องหลัก ดังนี้ 

▪ ก าหนดโครงสร้างในการก ากับดูแล โดยให้มีส่วนงานหรือพนักงานผู้รับผิดชอบ และมีพนักงาน
ระดับผู้บริหารเป็นผูร้ับผิดชอบในการก ากับดูแลการปฏบิัติงานให้เป็นไปตามกฎหมาย 

▪ สหกรณ์ควรจัดสรรทรัพยากรอย่างเหมาะสมเพื่อด าเนินการก ากับดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไป
ตามกฎหมาย

1

การคัดเลือกพนักงานก่อนการว่าจ้างให้ปฏิบัติงานดา้น AML/CTPF ให้มีขั้นตอนและวิธีการที่มี
มาตรฐานในระดับสูงในการคัดเลือกบุคคล เช่น การตรวจสอบประวัติอาชญากรรม การตรวจสอบ
รายชื่อบุคคลที่ถูกก าหนด 

2

จัดให้มีการอบรมพนักงานที่เกี่ยวข้องกับการปฏบิัติงานด้าน AML/CTPF ให้มีความรู้ความเข้าใจใน
การปฏิบัติตามกฎหมาย ตั้งแต่ก่อนเริ่มปฏิบัติงานและอย่างต่อเนื่องตลอดระยะเวลาที่ปฏิบตัิงานนั้น 
เพื่อให้ปฏิบัติหนา้ที่ตามกฎหมายได้อย่างถูกต้อง 

3

ก าหนดให้มีส่วนงานหรือพนักงานผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบภายในที่เป็นอิสระ
เพื่อตรวจสอบการด าเนินงานและการปฏิบัติตามกฎหมาย และรายงานผลการตรวจสอบภายในนั้น
ต่อพนักงานระดับผู้บริหาร (คณะกรรมการสหกรณ์)

4

การควบคุมภายในของสหกรณ์

การคัดเลือกพนกังานก่อนการว่าจ้าง

ก าหนดโครงสร้างในการก ากับดูแล 

การอบรมพนักงาน

การตรวจสอบภายในที่เป็นอิสระ
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การคัดเลือกพนักงานก่อนว่าจ้างและการฝึกอบรมพนักงาน

ก าหนดให้มีกลไกในการตรวจสอบภายในด้าน AML/CTPF ที่เป็นอิสระ
ก าหนดให้บุคลากรภายในสหกรณ์หรือบุคลากรภายนอกก็ได้ ท าหน้าที่ในการตรวจสอบภายใน

การตรวจสอบภายใน ด้าน AML/CTPF ของสหกรณ์

ก าหนดแผนการตรวจสอบภายในด้าน AML/CTPF
ก าหนดแผนและหัวข้อในการตรวจสอบภายในระบบการด าเนินงานและการปฏิบตัิตามกฎหมายว่าด้วยการปอ้งกันและ
ปราบปรามการฟอกเงนิและกฎหมายว่าด้วยการปอ้งกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงนิแก่การก่อการร้ายและ
การแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพท าลายล้างสูง โดยด าเนินการตรวจสอบภายในดังกล่าว อย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง

จัดท ารายงานผลการตรวจสอบภายในด้าน AML/CTPF
จัดท ารายงานผลการตรวจสอบด้าน AML/CPTF สรุปประเด็นที่ตรวจพบข้อบกพร่องจากการปฏิบัติงานตามกฎหมาย

รายงานผลการตรวจสอบภายในด้าน AML/CTPF ต่อคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ เพื่อทราบและสั่งการ
ให้สหกรณ์ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องให้ถูกต้อง

ติดตามการด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามผลการตรวจสอบภายในด้าน AML/CTPF
ผู้ตรวจสอบภายในด าเนินการติดตามการด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องของสหกรณ์เป็นระยะ จนกว่าจะด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อย

การ
คัดเลือก

การ
ฝึกอบรม

ตรวจสอบรายชื่อผู้สมัคร
กับข้อมูลรายชื่อ

บุคคลที่ถูกก าหนด
หรือตรวจสอบประวัติอาชญากรรม 

ก่อนรับท างาน

จัดจ้างพนักงาน
ที่มีความรู้หรือ

ประสบการณ์ด้าน 
AML/CTPF

อบรมให้ความรู้
เกี่ยวกับ AML/CTPF 
ก่อนเร่ิมปฏิบัติงาน

จัดให้พนักงาน
ได้รับการฝึกอบรม

ทบทวนความรู้ทุก 2 ปี

จัดให้พนักงาน
เข้ารับการฝึกอบรม
ด้าน AML/CTPF
อย่างสม่ าเสมอ

จัดให้พนักงานที่ได้รับ
การฝึกอบรมถ่ายทอด
หรือเผยแพร่ความรู้
ให้แก่พนักงานอื่น

ต้องจัดเก็บหลักฐานการฝึกอบรม
ไว้ในสถานประกอบการเพื่อสามารถตรวจสอบได้
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แนวทางปฏิบัติด้าน AML-CTPF (แยกไฟล์)/3.9 แนวปฏิบัติในเรื่อง การจัดจ้างและการฝึกอบรม.doc


“การจัดให้เจ้าหน้าที่เข้ารับการฝึกอบรมตามระเบียบฯ ว่าด้วยการฝึกอบรมฯ” 
และสหกรณ์ต้องจัดให้เจ้าหนา้ที่ทีเ่ข้ารับการฝกึอบรมฯ 

ปฏิบัติหน้าที่ตามที่กฎหมายก าหนด (มาตรา 21/3)

1. เจ้าหน้าที่ที่ต้องเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้าน
1) จัดท าหรือควบคุมการจัดท ารายงานการท าธุรกรรม
2) การจัดให้ลูกค้าแสดงตน
3) การตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้า

เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงาน ก่อน ระเบียบฯ บังคับใช้ (พนักงานเดิม)
เข้ารับการฝึกอบรมตามระเบียบฯ ให้แล้วเสร็จภายใน 240 วัน นับแต่วันที่ระเบียบฯ บังคับใช้ (ภายใน 8 ธ.ค. 2563)

เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน หลัง ระเบียบฯ บังคับใช้ (พนักงานใหม่)
เข้ารับการฝึกอบรมตามระเบียบฯ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เริ่มปฏิบัติงาน

หลักสูตรฝึกอบรม ต้องประกอบด้วย
1) เนื้อหารายวิชา ในหมวดวิชาความรู้ที่กฎหมายก าหนด 
2) แบบทดสอบความรู้ความเข้าใจ

3) ระยะเวลารวมตลอดหลักสูตร ต้องไม่น้อยกว่า 6 ชั่วโมง

2. หลักสูตรการฝึกอบรม

3. วิธีเข้ารับการฝึกอบรม
จัดการฝึกอบรมโดย
1. ส านักงาน ปปง. 
2. สหกรณ์เป็นผู้ด าเนินการก็ได้

โดยย่ืนความจ านงต่อเลขาธิการ ปปง. พร้อมเอกสารหลักฐาน ได้แก่
1) หนังสือแสดงความจ านง ระบุวัตถุประสงค์ ชื่อหลักสูตร และกลุ่มเป้าหมาย
2) หนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล
3) ชื่อรายวิชาและช่ัวโมงการฝึกอบรม
4) เอกสารแสดงคุณสมบัติวิทยากร พร้อมหัวข้อวิชาที่จะบรรยาย
5) รูปแบบ วิธีการจัดการฝึกอบรม เช่น บรรยายในห้อง หรือ E-learning เป็นต้น

ซ่ึงส านักงาน ปปง. จะพิจารณาและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 60 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับเอกสารถูกต้องและครบถ้วน

3. เข้าร่วมกับนิติบุคคลอ่ืน ที่ได้รับอนุญาตจากส านักงาน ปปง. ให้เป็นผู้จัดฝึกอบรม

AML/
CTPF

คุณสมบัติวิทยากร
ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับ
ปริญญาตรี
มีความรู้ความเชี่ยวชาญ
ในรายวิชาที่จะบรรยาย  
โดยมีประสบการณ์การท างาน
ในรายวิชาดังกล่าวมาแล้ว
ไม่น้อยกว่า 3 ปี
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สรุประเบียบ คกก.ปปง. ว่าด้วยการจัดให้มีการฝึกอบรมฯ.pdf


➢ การรายงานการท าธุรกรรมที่มีเหตุอันควรสงสัย (STR)
รายงานภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีเหตุอันควรสงสัย

➢ การรายงานการท าธุรกรรมที่ใช้เงินสดและธุรกรรมที่เกี่ยวกับทรัพย์สิน
ธุรกรรมที่ท าขึ้นในระหว่าง

วันที่ 1 ถึงวันที่ 15
ให้รายงานภายใน 7 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ 15 ของเดือน

ที่มีการท าธุรกรรมนั้น (ภายในวันที่ 22 ของเดือน)

ธุรกรรมที่ท าขึ้นในระหว่าง
วันที่ 16 ถึงวันสิ้นเดือน

ให้รายงานภายใน 7 วัน นับแต่วันถัดจากวันสิ้นเดือนของเดือน
ที่มีการท าธุรกรรมนั้น (ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป)

ธุรกรรมที่ใช้เงินสด
ตั้งแต่ 2 ล้านบาท

ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
ณ ส านักงาน ปปง. 

ส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

ส่งเป็นข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
ผ่านระบบ AERS
(ไม่ใช่การส่งทาง E-Mail)

ปปง.

ช่องทางการส่งรายงาน

การรายงานการท าธุรกรรม

แบบ ปปง. 
1-01

แบบ ปปง. 
1-02

แบบ ปปง. 
1-03 

แบบรายงานการท า
ธุรกรรมที่ใช้เงินสด

ธุรกรรมที่เกี่ยวกับทรัพย์สิน
ที่มีมูลค่า ตั้งแต่ 5 ล้านบาท

ธุรกรรมที่มีเหตุอันควรสงสัย 
(ไม่จ ากัดวงเงิน)

แบบรายงานการท าธุรกรรม
ที่เกี่ยวกับทรัพย์สิน

แบบรายงานการท าธุรกรรม
ที่มีเหตุอันควรสงสัย 
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เอกสารแนวปฏิบัติ 
เร่ืองการรายงานธุรกรรม



เอกสารเกี่ยวกับการตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริงเกีย่วกับลกูค้า (CDD)

เอกสารที่ต้องจัดเก็บ 5 ปี

การเก็บข้อมูล/เอกสาร

เอกสารรายละเอียดเกี่ยวกับการแสดงตน

เอกสารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมและบันทึกข้อเท็จจริง

5 ปี นับแต่วันท่ีมีการปิดบัญชีหรือยุติความสัมพันธ์กับลูกค้า

เริ่มสร้าง
ความสัมพันธ์

5 ปี นับแต่ได้มีการท าธุรกรรมหรือบันทึกข้อเท็จจริงนั้น

เอกสารที่ต้องจัดเก็บ 10 ปี

10 ปี นับแต่วันท่ีมีการปิดบัญชีหรือยุติความสัมพันธ์กับลูกค้า

ยุติ
ความสัมพันธ์ 10 ปี

 ต้องเก็บรักษาข้อมูลให้อยู่ในสภาพที่พร้อมตรวจสอบ
 สามารถน าส่งข้อมูลเพื่อด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้องได้ในทันที 

เมื่อได้รับการแจ้งจากส านักงาน ปปง.
เอกสารกระดาษ

ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

วิธีการเก็บรักษาเอกสาร

ข้อแนะน า ควรเก็บรักษา
ข้อมูล/เอกสาร 10 ปี
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หน้าที่ในการระงับการด าเนินการกับทรัพย์สิน
o ระงับการด าเนินการกับทรัพย์สินของใคร?

บุคคลที่ถูกก าหนด หรือ ของผู้กระท าการแทนหรือตามค าสั่งของผู้นั้น หรือ ของกิจการภายใต้
การครอบครอง หรือควบคุมของผู้น้ัน ***ไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อม***

o แจ้งข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินที่ถูกระงับการด าเนินการให้ส านักงาน ปปง. ทราบภายใน 10 วัน
นับแต่วันที่ระงับการด าเนินการนั้น ด้วยแบบ ปกร 03 

o แจ้งให้ส านักงาน ปปง. ทราบเกี่ยวกับผู้ที่เป็นหรือเคยเป็นลูกค้าซึ่งอยู่ในรายชื่อบุคคลที่ถูกก าหนด
หรือผู้ที่มีหรือเคยมีการท าธุรกรรมกับผู้นั้นภายใน 10 วัน นับแต่วันพบข้อมูลนั้น ด้วยแบบ 
แบบ ปกร 04

o รายงานการท าธุรกรรมที่มีเหตุอันควรสงสัยต่อส านักงาน ปปง. ด้วยแบบรายงานการท าธุรกรรม
ที่มีเหตุอันควรสงสัย (แบบ ปปง. 1-03)

พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย
และการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพท าลายล้างสูง พ.ศ.2559

หน้าที่ของผู้มีหน้าที่รายงาน

การปฏิบัติตามกฎหมาย ปกอ.

ก าหนดนโยบายในการประเมิน

ความเสี่ยงหรือแนวทางปฏิบัติใดๆ 

เพื่อป้องกันมิให้มีการสนับสนุน

ทางการเงินแก่การก่อการร้ายหรือ

การแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพ

ท าลายล้างสูง หรือก าหนด

มาตรการอื่นใดที่จ าเป็น

ปฏิเสธการสร้างความสัมพันธ์

ทางธุรกิจ ไม่ท าธุรกรรม หรือ

ยุติความสัมพันธ์ทางธุรกิจ 

รวมทั้ง การระงับการ

ด าเนินการกับทรัพย์สินกับ

บุคคลที่ถูกก าหนด

ก าหนดมาตรการเกี่ยวกับ

การตรวจสอบลูกค้าทั้งหมด

กับข้อมูลรายช่ือบุคคลที่ถูกก าหนด

อย่างสม่ าเสมอจนกว่าจะยุติ

ความสัมพันธ์กับลูกค้า

รายงานธุรกรรมที่มีเหตุ

อันควรสงสัย เมื่อพบว่า

ธุรกรรมใดเกี่ยวข้องหรือมีเหตุ

อันควรเชื่อได้ว่ามีความ

เกี่ยวข้อง หรือเป็นธุรกรรมที่

กระท ากับ หรือเพื่อประโยชน์

ของบุคคลที่ถูกก าหนด

01 02

03 04
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• ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 13 มาตรา 14 มาตรา 16 มาตรา 20 มาตรา 20/1 มาตรา 21 มาตรา 21/2 วรรคหนึ่ง มาตรา 22
มาตรา 22/1 หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งตามมาตรา 21/2 วรรคสอง ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งล้านบาท
และปรับอีกไม่เกินวันละหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยงัฝ่าฝืนอยูห่รือจนกว่าจะไดป้ฏิบัติให้ถูกต้อง

• ผู้มีหน้าที่รายงาน ไม่ปฏิบัติตามมาตรา 21/3 วรรคสอง ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าแสนบาท

มาตรา 62

• รายงานการท าธุรกรรมอันเป็นเท็จ หรือปกปิดความจริงที่ต้องแจ้งตามมาตรา 13 มาตรา 14 มาตรา 16 หรือมาตรา 21
➢ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสองปี หรือปรับตั้งแต่ห้าหมื่นบาทถึงห้าแสนบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ

• ไม่มาให้ถ้อยค า ไม่ส่งค าช้ีแจงเป็นหนังสือ หรือไม่ส่งบัญชี เอกสาร หรือหลักฐาน แก่กรรมการธุรกรรม เลขาธิการ หรือ
พนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือขัดขวางหรือไม่ให้ความสะดวกแก่กรรมการธุรกรรม เลขาธิการ หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี ในการ
เข้าไปในเคหสถาน สถานท่ี หรือยานพาหนะเพื่อตรวจค้นหรอืหาพยานหลักฐาน [มาตรา 38 (1) - (3)]

➢ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหน่ึงปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ

มาตรา 66
• (1) ฝ่าฝืนมาตรา 21/1 (การห้ามเปิดเผยข้อมูลของลูกค้า) หรือ
• (2) หรืออาจรู้ความลับในราชการเกี่ยวกับการด าเนินการตามพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปราม

การฟอกเงิน พ.ศ. 2542 กระท าด้วยประการใดๆ ให้ผู้อื่นรู้หรืออาจรู้ความลับดงักล่าว เว้นแต่เป็นการปฏิบัติการตามหน้าที่หรอื
ตามกฎหมาย

➢ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินห้าปี หรือปรับไม่เกินหน่ึงแสนบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ

มาตรา 63

มาตรา 64

บทก าหนดโทษ
ผู้มีหน้าที่รายงานไม่ปฏิบตัิตามหน้าที่

ไม่ให้ความร่วมมือ/ขัดขวาง

เปิดเผยข้อมูลลูกค้า

 ความผิดฐานฝ่าฝืนไม่ระงับการด าเนินการกับ
ทรัพย์สินฯ หรือไม่แจ้งข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สิน
ที่ถูกระงับการด าเนินการ

กรณผีู้มีหน้าที่รายงานเป็นผู้กระท าความผิด

➢ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งล้านบาท และปรับ
อีกวันละหนึ่งหม่ืนบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ หรือ
จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง

หมายเหตุ
มาตรา 13 การรายงานการท าธุรกรรม  มาตรา 14 รายงานให้ส านักงานทราบไม่ชักช้า หากเชื่อได้ว่าธุรกรรมท่ีท าไปไม่ได้รายงานธุรกรรมสงสัย 
มาตรา 16  การรายงานการท าธุรกรรม  มาตรา 20 การจัดให้ลูกค้าแสดงตน
มาตรา 20/1 การก าหนดนโยบายและการตรวจสอบเพื่อทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้า
มาตรา 21 บันทึกข้อเท็จจริงตามแบบ รายการ หลักเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนด 
มาตรา 21/2 วรรคหน่ึง รายงานให้ส านักงาน ปปง. ทราบ กรณีท่ีไม่สามารถตรวจสอบเพ่ือทราบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับลูกค้าได้
มาตรา 22 และมาตรา 22/1 การเก็บรักษารายละเอียด 
มาตรา 21/2 วรรคสอง การสั่งให้สถาบันการเงินหรือผู้ประกอบอาชีพระงับการท าธุรกรรมไว้ก่อนได้ไม่เกินสิบวันท าการ
มาตรา 21/3 วรรคสอง การจัดให้ผู้ได้รับการฝึกอบรมปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีกฎหมายก าหนด 

 กรณีผู้มีหน้าที่รายงานไม่แจ้งให้ส านักงาน
ทราบเกี่ยวกับผู้ท่ีเป็นหรือเคยเป็นลูกค้า
ซึ่งอยู่ในรายชื่อบุคคลที่ถูกก าหนดหรือผู้ท่ีมีหรือ
เคยมีการท าธุรกรรมกับผู้นั้น

➢ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าแสนบาท และ
ปรับอีกวันละห้าพันบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนอยู่ 
หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง

บทก าหนดโทษ ปกอ.

23



ระบบสารสนเทศของส านักงาน ปปง. ที่เกี่ยวข้องกับผู้มีหน้าที่รายงาน

AMRAC

AMFICS

APSAERS

ระบบ AMLO Electronic Reporting System
ระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานธุรกรรมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส ์
ส าหรับสถาบันการเงิน  https://aers.amlo.go.th

ระบบ Risk Assessment and Case Management for 
Reporting Entities System 
ระบบสารสนเทศเพ่ือการประเมินความเสี่ยงและการบริหารจัดการคดี
ของผู้มีหน้าที่รายงาน https://amrac.amlo.go.th/AMRAC/

ระบบ AMLO Person Screening System
ระบบตรวจสอบรายชื่อบุคคลที่มีความเสี่ยงสูงด้านการฟอกเงิน
และรายช่ือบุคคลที่ถูกก าหนด https://aps.amlo.go.th/aps/public/

ระบบ AMLO Financial Information Cooperation System
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อประสานข้อมูลระหว่าง ส านักงาน ปปง. 
และผู้มีหน้าที่รายงาน https://amfics.amlo.go.th/AMFICS/

AERS

AMRAC

APS

AMFICS
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ผู้จัดท า

หากมีข้อสงสัย สามารถติดต่อได้ที่ 

ส่วนก ากับและตรวจสอบ 6

กองก ากับและตรวจสอบ
ส่วนก ากับและตรวจสอบ 6

0 2219 3600 ต่อ 5034, 5052, 5067, 5068
E-mail : ses6@amlo.go.th

การปฏิบัติตามกฎหมาย ปปง. กฎหมาย ปกอ. / 
การรายงานธุรกรรม / ระบบสารสนเทศ / 

ตัวอย่างแบบฟอร์มการปฏิบัติตามกฎหมาย ฯลฯ

ส านักงานป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน – ปปง.

AmloChannel

amlo_Channel

AMLO CHANNEL 
Anti-Money Laundering Office

Website : ส่วนก ากับและตรวจสอบ 6 : https://ses6.amlo.go.th 

Website : กองก ากับและตรวจสอบ  : https://sed.amlo.go.th 


